
Top Ten 
VA Vorbereitung 

Was müssen Sie beachten 



Inhaltsverzeichnis 1 

O Unsauber / unübersichtlich 

O Beispiel 



Kopf- und Fusszeile 2 

O Nicht vorhanden / ungleich 

O Thema + Namen + Seiten 



Quellen 3 

O Nicht angegeben 

O Fusszeile - Verweis 



Bilder 4 

O Nicht beschriftet / nicht erklärt 

O Beispiel 



Zielformulierung 5 

O Unsauber / weitläufig 

O Was möchten wir erreichen? 

O Welche Fragen wollen wir klären? 

O Wie wollen wir dies tun? 

O Mit einer Umfrage wollen wir beschreiben, 

wie sich die Aufgabenteilung der 

Geschlechter seit 1968 verändert hat. 



Zielverfolgung 6 

O Abweichend 

O Immer wieder zurück denken! Sind wir noch 

auf dem Weg ins Ziel? Hat das, was wir tun 

mit der Frage/Ziel zu tun? 



Instrumente 7 

O Schlecht verarbeitet 

O Richtiges Instrument wählen 

O Nicht immer eignet sich ein Interview 

O Die Art der Fragen etc. bestimmen die 

Qualität 

O Auswertung machen 

O Meinung dazu entwickeln 

O Fazit ziehen 



Tiefgang 8 

O Nicht vorhanden 

O W-Fragen beantworten 

O Warum, weshalb, wieso, wozu, … 

O Argumentieren 

O «Gut/schlecht» zu wenig Tiefgang 



Meinung 9 

O Zu kurz / abgekoppelt 

O Was denken Sie, was fühlen sie? 

O Welche Ideen haben Sie? 

O Meinung soll dort angebracht werden, wo 

Sie etwas behandeln (und nicht am Schluss 

der Arbeit)! 



Arbeitsdokumentation 10 

O Zu ungenau / lückenhaft 

O Was planen Sie? 

O Was machen Sie? 

O Was haben Sie erreicht? Was nicht? 

O Was ist nicht gelaufen? 

O Wo gab es Probleme? 


